UBND HUYEN THANH CHUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TU PHAP Dgc 1ap — Tw do — Hanh phic

8$6:01 /TP-TTHC Thanh Chuong, ngay 02 thang01 nam 2024
_ V/vcong khai thu tuc hanh chinh
v€ chirng thuc thudc tham quyén giai quyét
cta Phong Tu phap
Kinh gui:
- Cac phong chuyén mon, cac co quan, don vi cap huyén;
- UBND cac x4, thi tran.

Can cr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé
kiém soat thil tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu stra doi, bo sung mot sd diéu cia cac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh; Théng tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 30/10/2018 cta
ctia B truong, Cha nhiém Vian phong Chinh phi hudéng dan vé nghiép vu kiém
soat thu tuc hanh chinh; Quyét dinh s6 4077/QD-UBND ngay 08/12/2023 cta
Chu tich UBND tinh Nghé An vé viéc Cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh
duogc stra d6i, bd sung trong linh vuc Ching thuc thudc tham quyén giai quyét
ctia Uy ban nhan dan cdp huyén, Uy ban nhan dan cap x4 trén dia ban tinh Nghé
An.

Phong Tu phap cong khai 12 tha tuc hanh chinh vé linh vuc chimg thuc
thudc tham quyén giai quyét cua Phong Tu phap nhu sau:

- Tén thu tuc hanh chinh (Co danh muc I kem theo).

- Quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh (C6 danh muc II kém theo).

Cong van nay thay thé Cong vin sé 203/TP-TTHC ngay 04/12/2023 cuia
Phong Tu phap huyén vé viéc cong khai cac thii tuc hanh chinh vé chimg thuc
thudc thAm quyén giai quyét ctia Phong Tu phap.

Phong Tu phap cong khai cac thi tuc hanh chinh thudc tham quyén giai
quyét cua Phong Tu phap dé cac co quan, to chirc, ca nhan dugc biét... "

Noi nhdn:

- Nhur trén;

- Van phong HDND — UBND huyén;
- Cong thong tin dién tir huyén;

- B6 phan giao dich mot cura huyén;

- Luu: VT PTP.

Hoang Thi Nga



DANH MUC I

THU TUC HANH CHINH LINH VUC CHUNG THU'C THUQC THAM

QUYEN GIAI QUYET CUA PHONG TU PHAP HUYEN
(Kem theo Cong van so: /TP-TTHC ngay  thang nam 2024
cua Phong Tu phap huyén Thanh Chuong)

TT Tén thu tuc hanh chinh
1 | Tha tuc cip ban sao tir s6 gdc
2 | Thu tuc chimg thuc ban sao tir ban chinh gidy to, vin ban do co quan to
chtrc ¢6 thAm quyén cua Viét Nam cip hodc chimg nhén.
Thu tuc ching thuc ban sao tir ban chinh gidy to, van ban do co quan, to
3 | chirc c6 thim quyén cua nudc ngoai; co quan, td chirc co thim quyén cua
Viét Nam lién két v6i co quan, to chirc co thim quyén ctia nudc ngoai
cap hodc chiing nhan
Thu tuc chtng thue chit ky trong cac gidy to, van ban (4p dung cho ca
4 | truong hop ching thyc diém chi va trudng hop ngudi yéu cau ching thuc
khong thé ky, khong thé diém chi duoc)
5 | Thu tuc chirng thuc viée stra ddi, bd sung, huy bo hop déng, giao dich
6 | Thi tuc stra 13i sai sot trong hop dong, giao dich
Thu tuc cdp ban sao co ching thuc tir ban chinh hop dong, giao dich da
7 | dugc chung thuc
Thu tuc ching thuc chit ky nguoi dich ma nguot dich 1a cong tac vién
8 | dich thuat ctia Phong Tu phép
Thu tuc chirng thuc chit ky nguoi dich ma ngudi dich khong phai la cong
9 | tac vién dich thuat cua Phong tu phap
10 | Thi tuc ching thuc hop dong, giao dich lién quan dén tai san 1a dong san
Thu tuc chung thuc van ban théa thuan phan chia di san ma di san la
11 | dong san
12 | Thu tuc ching thuc van ban khai nhan di san ma di san la dong san




(Kém theo Céng vin so:

/TP-TTHC ngay

DANH MUC II
i QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH ,
LINH VU'C CHUNG THU'C THUQC THAM QUYEN CUA PHONG TU PHAP

thang

nam 2024 cua Phong Tw phap huyén Thanh Chuwong)

TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém
thue hién

Phi, 1€ phi
(néu c6)

Can cwr phap ly

Thu tuc cap
ban sao tir sO
g0c

- Ngay trong ngay hoac
trong ngay lam viéc tiép
theo, néu tiép nhan yéu
ciu sau 15 gio.

- Trong truong hop yéu
cAu cap ban sao tir sb
gbc dugc giri qua dich
vu buu chinh coéng ich
thi thoi han giai quyét
dugc thuc hién ngay sau
khi co quan, t6 chirc
nhan da hd so hop 18
theo dau buu dién dén.

Nop ho so truc tiép tai
Bo phan tiép nhan va
tra két qua cap huyén
hodac gui qua dich vu
buu chinh cong ich d&én
co quan, t6 chirc luu sb
gbe.

Khong

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015
ciia Chinh phu vé& cdp ban sao tir ban chinh,
chtng thuce chit ky va ching thue hop dong, giao
dich;

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020
cia Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé didu Nghi dinh sb
23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu
vé cap ban sao tir s6 gbc, ching thuc ban sao tir
ban chinh, chiing thyc chit ky va chiig thuc hop
déng, giao dich.

Thu tuc
ching  thuc
ban sao tiur
ban chinh

gidy t0, vin
ban do co
quan to churc
co tham
quyén cua

- Ngay trong ngay hoac
trong ngdy lam viéc tiép
theo, néu tiép nhan yéu
cau sau 15 gio.

- Trong truong hop yéu
cau duoc gui qua dich
vu buu chinh cong ich
thi thoi han gidi quyét

Nop hd so truc tiép
hodac gui qua dich vu
buu chinh cong ich d&én
Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cia UBND
cap huyén.

+ 2.000d/trang;

+ Tur trang tha 3
thu

tro  1én
1.000 d/trang,
i da
khong

200.000d/ban

thu
qua

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015
ciia Chinh phu vé cap ban sao tir ban chinh,
chimg thuc chi ky va chimg thuc hop dong, giao
dich;

- Théng tu sb 226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 ctua B truong Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché dd thu, ndp, quan 1y va st dung phi
ching thuc;




Viét Nam cap

dugc thuc hién ngay sau
khi co quan, t6 chirc
nhan du hd so hop 18
theo déu buu di¢n dén.

- P6i véi truong hop
cing mot lic yéu cau
chung thuc ban sao tur
nhiéu loai ban chinh gidy
to, van ban; ban chinh co
nhiéu trang; yéu cau sd
lugng nhiéu ban sao; ndi
dung gidy to, vin ban
phic tap kho kiém tra,
dbi chiéu ma co quan, to
chuc thuyc hién chung
thuc khong thé dép ung
dugc thoi han quy dinh
néu trén thi thoi han
chung thuc dugc kéo dai
thém khong qué 02 (hai)
ngdy lam viéc hodc co
thé dai hon theo thoa
thuan bang vin ban véi
ngudi yéu cau chimg
thure.

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020
ctia Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé didu Nghi dinh sb
23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu
vé cap ban sao tir s6 gdc, ching thuc ban sao tir
ban chinh, chig thyc chit ky va chig thuc hop
ddng, giao dich.

hodac chung
nhan

Thu tuc
ching  thuc
ban sao tu
ban chinh

- Ngay trong ngay hoac
trong ngdy lam viéc tiép
theo, néu tiép nhan yéu
cau sau 15 gio.

Nop hd so tryc tiép
hodc gui qua dich vu
buu chinh céng ich dén
B6 phan Tiép nhan va

+ 2.000
d/trang;

+ Tu trang tht
3 tré 1én thu

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015
ciia Chinh phu vé cap ban sao tir ban chinh,
ching thyc chir ky va ching thuc hop dong, giao
dich;




gidy to, van
ban do co
quan, t6 chirc

co tham
quyén cua
nudc ngoai;

co quan, to
chuc c6 tham

quyén cua
Viét Nam lién
két v6i co
quan, to churc
co tham
quyén cua
nudc  ngoai
cap hodc

chung nhan

- Trong truong hop yéu
cau duoc gui qua dich
vu buu chinh coéng ich
thi thoi han giai quyét
dugc thyc hién ngay sau
khi co quan, to chic
nhan du hd so hop 18
theo dau buu dién dén;

- Péi véi truong hop
cing mot lic yéu cau
chiing thuc ban sao tu
nhiéu loai ban chinh
gidy tO, vin ban; ban
chinh c6 nhiéu trang;
yéu cau sb luong nhiéu
ban sao; noi dung gidy
to, van ban phuc tap kho
kiém tra, ddi chiéu ma
co quan, t6 chtc thuc
hién ching thyc khong
thé dap tng duoc thoi
han quy dinh néu trén thi
tho1t han ching thuc
duoc kéo dai thém
khong qua 02 (hai) ngay
lam viéc hodc ¢ thé dai
hon theo thdéa thuan
bang van ban véi nguoi
yéu cau chung thuc.

Tra két qua cuia UBND
cap huyén.

1.000
dong/trang, toi
da thu khong
qua  200.000
dong/ban.

- Thong tu sb 226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cta B9 truomg Bo Tai chinh quy dinh
murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi
chung thuc;

- Thong tu sb 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020
ciia Bo truong B Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu Nghi dinh s
23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu
vé cdp ban sao tir s6 gdc, ching thuc ban sao tir
ban chinh, chimg thuc chit ky va ching thuc hop
ddng, giao dich.




Thu tuc
ching  thuc
chtt ky trong
cac gidy to,

Nop hd so truc tiép tai
Bd phéan Tiép nhan va
Tra két qua cuia UBND

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015
ctia Chinh phu vé cap ban sao tir ban chinh,
ching thyc chir ky va ching thuc hop dong, giao
dich;

vin ban (4p cap huyén, hodc ngoai | 10.000 . . .
dung cho ca N ¢ v hod try s6 clia co quan thuc | d/truong  hop | | Thong t}I fo ?26/ 2916{ .TT'?TC ngay
trudng  hop - INgay ‘ronlf,f nga_}: (_)?C hién chimg thuc néu (treomg  hop 11’/ 11/2016 SuaABQ tru’cA)’ng B(_3 Ta} cl‘nnlvl quy dmh’
chimg  thuc trong ngay lam vice tl‘fp ngudi yéu clu chimg | duge tinh 13 mitc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi
2 .. | theo, néu ti€ép nhan yéu N N . | ching thyec;
diém chi va clu sau 15 gio. thue thuo(; d1§n g1a yeu, | mot hodc nhiéu h . .
trudng  hop khong thé di lai duoc, | chir ky trong |- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03./3@020
ngudi yéu cau dang bi tam gilt, tam | mot gidy to, cua Bo tfuéng Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
ching  thuc giam, thi hanh an phat | vin ban) huéng dan thi hanh m{t s6 diéu Nghi dinh so
khong thé ky, ti hodc ¢6 1y do chinh 23/2()15/ND-CP ngdy 1,6/02/2015 cta Chinh phu
khong  thé déng khac. vé cap ban sao tir sO goc, ching thuc ban sao tir
diém chi be}n chinh, ching thuc chit ky va ching thuc hgp
duoc) dong, giao dich.
- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015
ciia Chinh phu vé cap ban sao tir ban chinh,
ching thyc chir ky va ching thuc hop dong, giao
: dich;
Tha tue Ngay trong ngay hodc N . Thé 5 )
chung  thuc N . ..« | NOp ho so truc tiép tai - ong tw SO 226/2016/TT'BTC ngay
viée sira doi, trong ngay Lam viee tl‘fp B6 phan Tiép nhan va 39-000 . 11/11/2016 cua B9 truéng Bo Tai chinh quy dinh
bd sung, hiy tI}Aeo, neils U?I‘) nhan yéu Tra két qua cia UBND dgng/l}op dong, mie thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi
bo hop déng, cau sau 15 gi0. c4p huyén. giao dich. ching thyc; ’
giao dich - Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020

ciia Bo truong BO Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé didéu Nghi dinh s6
23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu
vé cdp ban sao tir s6 gdc, ching thuc ban sao tir




ban chinh, chirng thuc chit ky va ching thuc hop
dong, giao dich.

Thu tuc sua

16i sai sot
trong hop
dong, giao
dich

Ngay trong ngay hodc
trong ngay lam viéc tiép
theo, néu tiép nhan yéu
cau sau 15 gio.

Nop ho so truc tiép tai
Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cuia UBND
cap huyén.

25.000

doéng/hop dong,

giao dich.

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015
ctia Chinh phu vé cap ban sao tir ban chinh,
chtng thuc chit ky va chtng thuce hop dong, giao
dich;

- Théng tu s6 226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 ctia B truong B Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi
chung thuc;

- Thong tu sd 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020
cia BO truong BO Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé didu Nghi dinh sb
23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu
vé cép ban sao tir s6 goc, ching thuc ban sao tir
ban chinh, chirng thuc chit ky va ching thuc hop
dong, giao dich.

Tha tuc cip
ban sao co
chung thyc tu
ban chinh hop
doéng,  giao
dich da duoc
chirng thuc

- Ngay trong ngay hoac
trong ngay lam viéc tiép
theo, néu tiép nhan yéu
cau sau 15 gio.

- Trong truong hop yéu
cau duoc gui qua dich
vu buu chinh cong ich
thi thoi han giai quyét
dugc thyce hién ngay sau
khi co quan, to chic
nhan du hd so hop 18

Nop hd so truc tiép
hodc gui qua dich vu
buu chinh cong ich dén
Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cuia UBND
cap huyén noi luu ban
chinh hop ddng, giao
dich da dugc chung
thuec.

+ 2.000

d/trang;

+ Tu trang thir
3 tré 1én thu

1.000d/trang,
t6i da
khong

200.000d/ban

thu
qua

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015
ctia Chinh phu vé cdp ban sao tir ban chinh,
chtng thuce chit ky va chtng thue hop dong, giao
dich;

- Théng tu s6 226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 ctua Bo truong Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi
chung thuc;

- Thong tu sd 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020
ciia BO truong BO Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 didu Nghi dinh sb




theo d4u buu dién dén.

23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu
vé cap ban sao tir s6 gdc, ching thuc ban sao tir
ban chinh, chig thyc chit ky va chig thuc hop
ddng, giao dich.

Thu tuc
ching  thuc
chtr ky nguoi
dich ma
nguoi dich Ia
cong tac vién
dich thuat cua

- Ngay trong ngay hoac
trong ngdy lam viéc tiép
theo, néu tiép nhan yéu
cau sau 15 gio hodc co
thé kéo dai hon theo
thoa thuan bang vin ban
v6i nguoi yéu cau ching
thuec.

Nop hd so truc tiép tai
Bd phéan Tiép nhan va
Tra két qua cuia UBND
cap huyén.

10.000  dong/
truong hop

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015
ciia Chinh phu vé& cdp ban sao tir ban chinh,
chtng thuce chit ky va ching thue hop dong, giao
dich;

- Théng tu sé 226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 ctua B9 trudng Bo Tai chinh quy dinh
murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi
ching thuc;

- Théng tu sd 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020
ciia Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu Nghi dinh sb
23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu
vé cap ban sao tir s6 gdc, ching thuc ban sao tir
ban chinh, chirng thuc chit ky va ching thuc hop
ddng, giao dich.

Phong Tu
phap

Thu tuc
chiung  thuc

chtr ky nguoi
dich ma
nguoi  dich
khong phai la
cong tac vién
dich thuat cua
Phong Tu

- Ngay trong ngay hoac
trong ngay lam viéc tiép
theo, néu tiép nhan yéu
cau sau 15 gio hodc co
thé kéo dai hon theo
thoa thuan bang van ban
v6i nguoi yéu cau ching
thure.

Nop ho so truc tiép tai
Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cuia UBND
cap huyén.

10.000  dong/
truong hop

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015
ciia Chinh phu vé& cdp ban sao tir ban chinh,
chtng thue chit ky va ching thue hop dong, giao
dich;

- Thong tu sb 226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cta Bd truong B truong B Tai
chinh quy dinh mrc thu, ché do thu, ndp, quan 1y
va st dung phi chung thuc;

- Thong tu sb 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020




ciia Bo truong BO Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu Nghi dinh sb
23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu
vé cdp ban sao tir s6 gdc, ching thuc ban sao tir
ban chinh, ching thuc chit ky va chung thuc hop
ddng, giao dich.

10

phap

Thu tuc
chung  thuc
hop dong,

giao dich lién
quan dén tai
san la dong
san

Khong qua 02 (hai) ngay
lam viéc, ké tur ngay
nhan du ho so yéu cau
ching thyc hodc co thé
kéo dai hon theo thda
thuan bang vin ban voi
ngudi yéu cau ching
thue.

Nop hd so truc tiép tai
Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cia UBND
cap huyén.

50.000

ddng/hop dong,

giao dich

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015
ciia Chinh phu vé cap ban sao tir ban chinh,
ching thyc chir ky va ching thuc hop dong, giao
dich;

- Thong tu sb 226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua B truong Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi
ching thuc;

- Théng tu sd 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020
cia Bo truong BO Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu Nghi dinh sb
23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu
vé cip ban sao tir s6 gdc, ching thuc ban sao tir
ban chinh, ching thuc chit ky va chung thuc hop
dong, giao dich.

11

Thu tyc chiing
thuc van ban
thda thuan
phan chia di
san ma di san
la dong san

Khoéng qua 02 (hai) ngay
lam viéc, ké tur ngay
nhan du hd so yéu ciu
ching thyc hodc co thé
kéo dai hon theo thda
thuan bang vian ban véi
ngudi yéu cdu ching

Nop hd so truc tiép tai
Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua caa UBND
cap huyén.

50.000
dong/van ban

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015
ctia Chinh phu vé cdp ban sao tir ban chinh,
chimg thuc chir ky va chimg thuc hop dong, giao
dich;

- Théng tu sb 226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 ctua B truong Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché dd thu, ndp, quan 1y va stir dung phi




thue.

chung thuc;

- Thong tu sb 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020
ciia Bo truong B Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu Nghi dinh s
23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu
vé cdp ban sao tir s6 gdc, ching thuc ban sao tir
ban chinh, chimg thuc chit ky va ching thuc hop
ddng, giao dich.

12

Thu tuc
chung  thuc
van ban khai
nhan di san
ma di san la
dong san

Khong qué 02 (hai) ngay
lam viéc, ké tr ngay
nhan du hd so yéu cau
ching thyc hodc co thé
kéo dai hon theo thda
thuan bang van ban véi
ngudi yéu cau ching
thure.

Nop hd so truc tiép tai
Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cia UBND
cap huyén.

50.000
dong/van ban

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015
cia Chinh pht vé cdp ban sao tir ban chinh,
chtng thue chit ky va ching thue hop dong, giao
dich;

- Thong tu sb 226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cta B9 truomg B Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi
ching thuc;

- Thong tu sb 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020
ciia Bo truong BO Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu Nghi dinh sb
23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu
vé cdp ban sao tir s6 gdc, ching thuc ban sao tir
ban chinh, chimg thuc chit ky va chung thuc hop
ddng, giao dich.
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